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FUNDAMENTACION

Estas materias en las cuales su desarrollo se magnifica en la interaccién con las
nuevas tecnologias presentan un adelanto sistematico sin competencia, cuya ventaja se
refleja en el paso progresivo de futuras e innovadoras actualizaciones, y en la imaginacién
del aprendiz.

En el desarrollo de este programa conoceremos una de las aplicaciones mas
encantadoras y mas utilizadas de la Informética creativa. Ellas son; Microsoft, Power
Point (Disefio de publicaciones).

La mayor y la méas efectiva forma de conocer estos programas es con la practica
interactuando con el computador.

OBJETIVO GENERAL DE LA ASIGNATURA

En base al conocimiento previo que domina el aprendiz y la destreza y habilidad
requeridas, actualizar los conocimientos en cuanto a las exigencias de Software del
entorno, estando de esta manera a la vanguardia de todo avance tecnoldgico.



UNIDAD I

OBJETIVO TERMINAL

WINZIP

ARCHIVOS.

DURACION

2 SEMANAS

EVALUACION

5%

EMPAQUETAR

Y DESEMPAQUETAR

OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONTENIDO

ESTRATEGIAS DE
INSTRUCCION

1.
2.
3.

Describir las funciones de Winzip.
Conocer el entorno.
Manejar archivos empaquetados.

Definiciébn y funciones de la
aplicacion.

Creacién y enumeracion de
archivos empaquetados.

Adicién y extraccién de archivos
de un archivo empaquetado.
Desempaquetar archivos.

Uso de la barra  de
herramientas.

Explicaciones tedricas — practicas-
Ej++ercicios de desempefio.

ESTRATEGIAS DE EVALUACION:

En el caso de esta materia que es netamente practica, el punto clave es la continua interaccién con el computador.

Una practica 5%.




UNIDAD Il

OBJETIVO TERMINAL

MANEJO DE PRESENTACIONES POWER

POINT

DURACION

2 SEMANAS

EVALUACION

25%

DISENAR UNA PRESENTACION CON LA
APLICACION POWER POINT.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONTENIDO

ESTRATEGIAS DE
INSTRUCCION

n

ousw

Describir las
aplicacion Power Point.

Utilizar las técnicas para crear,
modificar diapositivas.

Aplicar plantillas.

Modificar el patrén de diapositivas.
Insertar imagenes y objetos.

Utilizar efectos de animacion, sonido
y video.

funciones de la|e

Definicién y funciones.

Uso del asistente, plantilla y
presentacion en blanco.
Creacion, apertura,
almacenamiento de
presentaciones.

Formato de diapositivas.

Insertar y eliminar diapositivas.
Tratamiento de texto. Formato.
Tratamiento de imagen. Barra
de herramientas. Imagen.
Tratamiento de objetos. Barra
de herramientas. Dibujo.
Patrones -  Creacién de
hiperviculos.

Personalizar animacion.
Transicion de las diapositivas.

Revision de literatura.
Explicaciones tedricas — practicas.
Ejercicios de desempefio.

ESTRATEGIAS DE EVALUACION:

* 4 practicas 20%.
+ Evaluacion practica 5%.




UNIDAD III

OBJETIVO TERMINAL

PUBLISHER

DURACION

6 SEMANAS

EVALUACION

30%

MANEJAR LA APLICACION PUBLISHER.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

CONTENIDO

ESTRATEGIAS DE
INSTRUCCION

1. Describir las funciones de Ila

aplicacion.
2. Conocer el entorno.
3. Elaborar artes para impresos:

Folletos, boletines.

Definiciébn y funciones de la
aplicacion.
Creacion,
almacenamiento
publicaciones.
Uso del asistente.
Uso de la caja de herramientas.
Chequeo y correccion de errores
ortograficos.

Configurar una publicacién para
envios masivos de
correspondencia.

apertura,
y cierre de

Revision de literatura.
Explicaciones tedricas — practicas.
Ejercicios de desempefio.
Asignacion de trabajos.

ESTRATEGIAS DE EVALUACION:

« 5 practicas 5%
* 1 evaluacion practica 5%.




UNIDAD IV OBJETIVO TERMINAL
ELABORAR PUBLICACIONES UTILIZANDO
PAGE MAKER PAGE MAKER.
DURACION
6 SEMANAS
EVALUACION
40%
ESTRATEGIAS DE
OBJETIVOS ESPECIFICOS CONTENIDO INSTRUCCION
1. Describir las funciones de la Definicion y funciones de la|e Revision de literatura.
aplicacion. aplicacion. e  Explicaciones tedricas — practicas.
2. Conocer el entorno. Entorno de la aplicacion. e Ejercicios de desempefio.
3. Elaborar artes para impresos. Configuracion de la pégina.|e Asignacion de trabajos.
4. Importar textq e imagen. Margenes y lineas guias.
5. Exportar publicar. Configuracién de la pagina
maestra.
Utilizacion de la caja de

herramientas.

Colocar imégenes y texto dentro
de los contenedores.

Exportar publicaciones a
formato PDF.

ESTRATEGIAS DE EVALUACION:

* 4 practicas 5%.
* Presentacion final 20%.
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